Kasikirjoitus- ja harjoitteluohjeet

Videot tehddan Multicultural career skills in Finland -opintojaksolle, joka on tarkoitettu Xamkin
kansainvalisille tutkinto-opiskelijoille. Videoiden tarkoituksena on esitelld omaa yritysta
opiskelijoille ja kertoa, millaisia mahdollisuuksia yritys heille tarjoaa (tyd, tyoharjoittelu,
talkootyot, opinnaytetyo).

Videot kuvataan studiossa teleprompteria kdyttaen, eli puhuja katsoo kameraan ja lukee itse
kirjoittamaansa kasikirjoitusta.

Yhta yritysta kohden tehdaan 3 lyhytta videota, joilla on eri teemat. Yhden videon pituus voi olla
1-2 minuuttia.

Video 1: Yrityksen yleisesittely
Videolla voi kertoa esimerkiksi:
e Mita yritys tekee ja milla alalla se toimii?
e Millaisilla osaamisalueilla yrityksessa tydskennelldaan?

e Mika yrityksessa voisi kiinnostaa opiskelijaa tai vastavalmistunutta?

Valta liian yksityiskohtaista tai nopeasti vanhenevaa tietoa (esim. tarkat luvut, projektit,
vuosiluvut), jotta videota voidaan kayttaa usean vuoden ajan.

Video 2: Tyd(harjoittelu)- ja opinndaytetyomahdollisuudet
Videolla voi kertoa esimerkiksi:
e Millaisia ty6-, tyoharjoittelu tai opinndaytetydmahdollisuuksia yrityksessa on?
o Millaisille opiskelijoille paikat on suunnattu?

e Millaista osaamista hakijalta odotetaan?

Mieti, etta puhut suoraan opiskelijalle. Videon tarkoituksena on vastata kysymyksiin, joita hakijalla
voisi olla.

Video 3: Vapaavalintainen teema
Esimerkiksi:

e Tarkemmat ohjeet ja vinkit hyvan hakemuksen, CV:n tai portfolion tekemiseen
o Millainen hakija yleensa menestyy yrityksessa?

e Yrityskulttuuri ja tydyhteis6
o Miksi juuri tahan yritykseen kannattaa hakea t6ihin tulevaisuudessa?

e Jokin muu, vapaavalintainen aihe

Talla videolla voi tuoda yritysta esiin persoonallisemmin ja tdydentda kahta edellista videota.



Yleisia ohjeita kasikirjoituksen kirjoittamiseen ja harjoitteluun:

e Videot tehddan ensisijaisesti englanniksi, koska kohderyhmana on kansainvaliset
opiskelijat. (Vaihtoehtoisesti videot voidaan tehdad suomeksi ja tekstittaa englanniksi.)

e Kirjoita kasikirjoitus puhutuksi tekstiksi

e Mieti siis, kuinka itse sanoisit asian ja kirjoita virkkeet juuri niin

e Puhu lauseet ddaneen kirjoittaessasi

o Mikali jokin sana tai lause tuntuu hankalalta omaan suuhun, mieti miten voisit sanoa sen
toisella tavalla

o Pida virkkeet lyhyina ja selkeina.

o Kayta tarvittaessa ylimaaraisia pilkkuja tai muita omia merkintoja. Kasikirjoituksessa ei
pilkkujen ja pisteiden tarvitse valttamatta olla oikeilla paikoillaan — voit helpottaa omaa
esiintymista lisaamalla esimerkiksi pilkun tai ajatusviivan sellaiseen kohtaan, jossa haluat
pitaa tauon.

e Valta vaikeasti lausuttavia sanoja ja liian pitkia lauseita.

o Mikali videolla esiintyy useampi henkild, merkitse kasikirjoitukseen selkedsti, mika on
kenenkin repliikki

o Harjoittele!

e Lue rauhallisesti — yleensa vield rauhallisempi tahti on parempi, kuin aluksi kuvittelisit

e Kellota, eli ota aikaa ja varmista, etta luet yhden videon kasikirjoituksen lapi 1-2
minuutissa

e Mitd paremmin kasikirjoitus on harjoiteltu etukateen, sita luonnollisemmalta
esiintyminen tulee ndyttamaan ja kuulostamaan

Saat my6s apua kasikirjoituksen hiomiseen ja harjoitteluun:
e Ennen kuvauksia suositellaan vield osallistumaan Teams-tapaamiseen, jossa kdydaan

kasikirjoitusten sisallot [api ja harjoitellaan niiden lukemista
e Tapaamisessa on mahdollista saada tukea my®os kielen ja ilmaisun kanssa



